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Reabertura dos ficheiros base para o ano seguinte
(Como exemplo: reabertura do ano 2015)

Colocar a data do programa em 31-12-2014

Empresa|Cor1figgrag6es Gestdo Comercial Contabilidade  Atives R.Humanos Agenda Assiduidade Dossiers  Ajuda

= Abrr W~ £ e = : 2. 8 =
Data de Trabalho Ctrl+Alt+D L ﬁl :ﬁ r‘_;‘ ' . = —|
124 Alterar Chave de Acesso
MNotificagdes
Fungdes de Supervisdo 3 Configuragbes »
Acessos 3
Relatarios 4 Documentos 3
Histarico Chrl+Alt+K Consolidagdes 3
Criar Notificagdo Encerramentos  + || Reabertura de Ano
[ sair Alt+F4 Base de dados 4 Reabertura de SMNC
Conferéncias » Conversde de POC para SNC
Impressdo L4 Conversdo relatdrios versdo superior 3 7.32
Diarios

Correr a seguinte rotina: (clicar em Ok)

Reabertura simples do ano (Artsoft)



‘ MRAXPROG

Reabertura de Ano

ATEMCAD:

e Reabertura de Ficheiros Eaﬁ

= i e e o -
Reabertira de Contas Comentes

Reabertiua de Thulos

= F e B L P L

Reabertuma de Chagues: Pre-Datados

Reasheftiirs de Pend de Deods
BaDEMIE O CEerlenies O Leposio

Reabertura de Langamentos por. Col

Reabertura de Documentos

T TEEES Y = MR
Reabertura de Hateio

Reabertiurs de Comissies
Reabertura Orcamental
Reaberurs Eventaz de Terceiros

Reabertirs de Tempas e Agendas

| Reabertirs de |

4 data de trabalha tem de estar na dltima dia do dltima més fiscal
Antes de executar estaz opoides & aconzelhavel efetuar capias de zequranca.

=
Arulagao de Titulss

Arulagae de Cheguss Pré-Datados

:P'reu;u:u médio de custo

| AnilEgan de Contabilidade

F NS CRTo oSl PR | AT S [ e
| AnulEgan de Plano Complementar

eal

Apds concluir (clicar em Sair)

Reabertura simples do ano (Artsoft)
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Reabertura de Ano - x|

& TENCAD:
A data de trabalho term de estar no dltimo dia do dltimo més fiscal,
Antes de executar estaz opgdes & acaonzelhavel efetuar copias de sequranca.

@ Reabertura de Ficheiros Base

| Reabertura de Cortas Comentes =|
"1 Reabertura de Titulos 1 Anulagae de Titulos
| Reabertura de Cheques Pré-Datados "1 Anulagae de Cheques Pré-Datados

| Reabertura de Pendentes de Depdsito

1 Red
Reabertura concluida.
1 Red
| Fes
- Re [ o |
L e —————————————

| Reabertura de Ativos
| Reabertura de R.Humanos

| Reabertura de Comissdes

| Reabertura Orcamental

| Reabertura Eventos de Terceirs
| Reabertura de Tempos & Agendas

| Reabertura de Dossiers

ok | [ sailpd |

Mudar a data do programa para o ano seguinte (neste exemplo 01-01-2015)

Data de Trabalho x|
Data de tiahalho: 01-01-2015 (&)
[] Foer data
[Data de ﬁistema] [ Ok o ] [ Cancelar l‘)]

Clicar na seguinte opg¢ao:

Reabertura simples do ano (Artsoft)
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L
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Empresa | Configuragdes Gestdo Comercial Contabilidade Ativos R Humanos Agenda  Assiduidade  Dossiers

= Abrir B &, 2 @ | B . oo
Data de Trabalha Cirl+ Alt+D @ W e —
L4 Alterar Chave de Acesso
MNotificagdes
Fungdes de Supervisdo 3 | Configuragfes »
Acessos 3
Relatarios 3 | Documentos » || Tnicializar
Histérico Ctrl+ Alt+ K Conzolidagtes  » Anular
Criar Motificacdo Encerramentos  » Exportagdo SAF-T PT
Bl Sair Alt+F4 Basededados  » Importagio SAF-T PT
Conferéncias L4 Validador 3AF-T (PT)  Ctrl+Al+Y
Impressdo L Arguivo Eletranico
Analise de Documentos
Banco de Portugal OEPE

Iniciar a numeracgéo dos documentos (para todos os documentos):

Atengao: Caso comece no n° 1 sera sempre em primeiro lugar com o ano “corrente”, seguido
dos zeros necessarios “verifique o esquema do ano anterior, ou seja com quantos zeros
comegou”

Caso continue a numeragéao, basta colocar o numero seguinte (neste caso nunca comeca
com a identificagdo do ano)

Reabertura simples do ano (Artsoft)



Inicializagao de Documento

[rizial Atual

[ 201500001

Tipo Descrigio
Entradaz
Saidaz
= Wendaz
----- W10 Faturaz
----- YWi15 Faturas zsimplificadaz
----- W20 Maotaz de Crédito
----- W25 Motaz de Débito
----- W35 Faturas zsimplificadaz/POS
----- W0R0 Faturazsal
----- W55 Maotaz de Crédito/RaD
----- WOED Faturaz/EWH
----- WOES Faturaz/EV0
----- WOTE Guiaz de Remesza
----- WE5 Guias de Transporte
----- 100 Faturaz/E
----- Y101 Motaz de Crédito/MCUE
----- Y105 Faturaz /A
----- Wwaa Faturaz/EWT
Resumos
Enc. Fomece...

(exemplo da inicializagao da série V010)

Reabertura simples do ano (Artsoft)



